
三芝國中專科教室預借登記操作說明 

一、 登入校務系統 

 

 

二、 找到下圖所框選的-[新]場地預約(如果沒有，請洽資訊組) 

 

 

 

 

 

 



三、 點選新增預約借用 

 

 

四、借用登記 

 

選擇要預約場地 

可以預約兩周內 

勾選你要的節次 

選擇借用人 

輸入借用事由 



五、查看是否預約成功，點選專科教室登記表 

 

如下圖，可以查看預約狀況。 

 


